/\
HAUSWIRTH

IMMOBILIENVERWALTUNG

Wir sind eine familiengefiihrte Immobilienverwaltungskanzlei in 1190 Wien und suchen zur
Verstarkung unseres Teams engagierte

Mitarbeiter/in Immobilienverwaltung

zum ehestmaoglichen Eintritt.

Ihre Tatigkeiten:

Buchhaltung mit besonderen Schwerpunkt auf Immobilienbuchhaltung
Rechnungswesen, Mahnwesen, Objektabrechnungen, administrative Aufgaben
Steuerliche Abwicklung

Ansprechpartner fir Mieter und Eigentiimer

Unterstitzung bei Mietobjektiibergaben und - riicknahmen

Unterstitzung der Immobilienverwalter

Ihre Kenntnisse und Fahigkeiten:

¢ abgeschlossene kaufménnische Ausbildung (HASCH, HAK, HLW, FH,)
e sehr gute EDV - Kenntnisse MS Office

e Genauigkeit und Teamféahigkeit

Unser Angebot:

¢ ein vielfaltiger und abwechslungsreicher Tatigkeitsbereich

e ein junges harmonisches Team mit Potential zur Weiterentwicklung

e ein angenehmes Arbeitsumfeld

¢ ein Mindestgehalt nach Kollektivvertrag fur Angestellte bei Immobilienverwaltern.
Uberbezahlung je nach persénlicher und fachlicher Qualifikation und Erfahrung moglich.

e gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln (U6 Spittelau)

Wir freuen uns Uber ihre aussagekréftige Bewerbung per Email an: Isb@hauswirth.eu




